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INMRD

Instituto Nacional de Migracion
de la Republica Dominicana
rinistorio da Intonior y Polica

TERMINOS DE REFERENCIA

Titulo: Diseno y Diagramacién de Manual Diddactico y
linea Grdfica de Materiales Gastables del Curso

Especializado: Derechos de Nifas, Nifos
Adolescentes en Movilidad.

Tipo de contrato: Contrato por iiempo determinado.
Fecha: 17 de Diciembre, 2023.
Division/drea Escuela Nacional de Migracion.

beneficiaria:

Il ANTECEDENTES

El Instituto Nacional de Migracion (INM RD) es un organismo técnico,
adscrito al Ministerio de Interior y Policia de la RepuUblica Dominicana,
creado en 2004 bajo la Ley de 285 sobre migraciéon, con la funcién de
servir de apoyo técnico al Consejo Nacional de Migraciéon, mediante el
diseno, promocion y ejecucion de estudios sobre las migraciones
internacionales.

La mision del INM-RD es confribuir a la gestion migratoria de la
Republica Dominicana mediante la investigacion, acciones formativas
y propuestas de politicas publicas que beneficien el desarrollo
sostenible y fortalezcan la gobernanza migratoria.

El INM-RD tiene como objetivo producir estudios sobre las migraciones
desde y hacia la Republica Dominicana para promover politicas
publicas basadas en la evidencia mediante la articulacidén de actores
claves y alianzas estratégicas que fortalezcan la gobernanza migratoria
e impulsen el desarrollo sostenible y el respeto a los derechos humanos
de las personas migrantes, asi como contribuir a la profesionalizaciéon
de los servidores publicos vinculados a la gestidon migratoria.

En consonancia con el objetivo y la misidon institucional, la Escuela
Nacional de Migracion ha elaborado sus planes de formacidon para los
diferentes grupos de interés, y dentro de los mismos se encuentra la
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accién formativa denominada: Curso Especializado: Derechos de
Nifias, Nifnos y Adolescentes en Movilidad, dirigida a las instituciones de
primera linea en materia de ninez, tales como CONANI, INAIPI, DGM y
entidades de Sociedad Civil en temdtica de nifez, a partir de las
necesidades y pautas planteadas por el INMRD-ENM y UNICEF, como
entidades financiadoras.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Llevar a cabo el disefio y diagramacion del Manual Didactico y la
Linea Grdéfica de Materiales Gastables del Curso Especializado:
Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes en Movilidad.

ACTIVIDADES POR REALIZAR

Elaborar y enviar cotizaciéon que indique especificaciones de
los productos solicitados.

Disenar y diagramar el Manual Diddctico del Curso
Especializado: Derechos de Nifas, Nifos y Adolescentes en
Movilidad.

Disenar la linea grafica de los materiales gastables y
dispositivos electrénicos del Curso Especializado: Derechos de
Nifias, Nifnos y Adolescentes en Movilidad, tales como:
cuadernos, libretas de notas, boligrafos, memorias USB y
bolsas.

Enviar via correo electrénico al INM el borrador del disefio del
manual y la linea gréfica elaborada, para fines de revisién,
observaciones a incluir, correcciones a realizar y aprobacién
final de parte de INM-UNICEF.

Descripcién y Caracteristicas de los Materiales Gastables y
Dispositivos Electrénicos:

Iv.

Manual Didactico para Participantes del Curso Especializado:
Derechos de Ninas, Ninos y' Adolescentes en Movilidad:
Cantidad de pdginas: 140, medidas: 81/2 x 11 a dos columnas,
con lomo. Portada en cartonite 12, satinado mate. Papel Bond
24 interior, gramaje 90 full color en cubierta e interior.

RESULTADOS Y PRODUCTOS ESPERADOS



e Manual diddctico del curso especializado disenado vy
diagramado, segun las especificaciones dadas en los términos
de referencias y su aprobacion.

¢ Linea grdfica disenada para materiales gastables y dispositivos
electrénicos del curso  especidlizado, segun  las
especificaciones dadas en los términos de referencias y su
aprobacién.

V. IDIOMA & NIVELES DE APROBACION

Los productos y documentacion deberdn ser redactados en idioma
espanol, con un lengugje inclusivo, calidad y estructura adecuadas y
deben contener la linea grafica de INM y UNICEF.

En conjunto, la supervisidon y aprobacién general de esta consultoria
serd llevada a cabo por el Instituto Nacional de Migracién y UNICEF.

V. FORMACION, HABILIDADES Y COMPETENCIAS TECNICAS
REQUERIDAS

e EI diagramador/a debe contar con las siguientes
competencias, experiencias y educacién:

e Ser graduado de Disefio Grdafico o Publicidad. Entregar copia
de titulo y curriculum vitae.

e Contar con mds de 10 anos de experiencia como disenador
editorial y diagramador de libros y revistas. Entregar portafolio
(solo de trabajos de libros y revistas).

e Presentar documentacidén que avala su trabgjo (en pdgina
legal o de créditos) como disehador editorial (como minimo,
cinco libros y dos revistas). No se aceptan pdaginas de crédito
de folletos o boletines. Al menos, dos de las obras que presente
deben avalar el tiempo de trabajo en esta drea (10 anos).

e Presentar lista de al menos cinco clientes solicitantes de disefo
y diagramacion de libros o revistas de los Ultimos cinco anos.

e Presentar almenos cinco érdenes de compra de los frabajos de
diseno y diagramacién de libros o revistas realizados.

e Enviar una de las obras diagramadas (ya sea en formato
impreso o digital) para ser evaluada por el drea de
Publicaciones de la institucion.



En caso de que no cumpla con los estdndares de calidad de la
diagramacién, se procederd a la no aceptacién. La
evaluacién se redlizard, entre otros, con base en los siguientes
aspectos:

e Verificar que no haya lineas huérfanas, viudas ni ladronas.

e El documento debe estar compaginado correctamente,
donde los inicios de capitulos o secciones, portadillas y demds
elementos estén colocados en pdgina par o impar seguin
corresponda.

e Vdalidar una buena eleccidon y combinacién tipogrdfica,
definicién de tamanos tipogrdaficos, asi como colores y uso de
fondos que generen una legibilidad adecuada.

e Revisar que hay una mancha tipogrdfica equilibrada y no tiene
riachuelos.

e Verificar la correcta jerarquizacidn de las valoraciones del
contenido y su aplicacién en los estilos de texto.

e Verificar que la divisidon de silabas al final de linea es correcta.
Asimismo, comprobar que en la divisién en silabas no queden
palabras cuyo significado sea obsceno o malsonante.

e Verificar que no haya mds de tres lineas seguidas que finalicen
con guion, signos de puntuacién o letras iguales.

e Verificar que blancos en la cabezaq, pie, falda y medianil sean
los adecuados.

e Revisar unificacion en espacio entre ftitulares y texto; texto y
titulo; texto y cita; texto e ilustracién, tablas, gréficos o cuadros
y de estos Ultimos y el pie; texto y notas al pie; texto y folio.

e Verificar la ubicaciéon de los cabezales (que estos no aparezcan
al comienzo de capitulo y tampoco en pdginas donde haya
cuadros, tablas, ilustraciones o imdgenes que llenen la caja
tipogrdfica).

e Verificar la ubicacién de los folios (que estos no aparezcan en
pdginas en blanco o en aquellas donde haya cuadros, tablas,
ilustraciones o imdagenes que llenen la caja tipogrdfica).

e En aqguellos casos que se demuestre idoneidad, la

documentacion solicitada serd archivada y no se requerird

presentarla nuevamente en préximas licitaciones.

VI. DOCUMENTACION REQUERIDA -

La documentacién que se detalla a continuacién debe ser aportada
por el proveedor:



e Cotizacion.

e Certificacion de impuestos al dia (cuando se le requiera del
drea financiera del INM).

¢ Factura con comprobante gubernamental (cuando se le
requiera del drea financiera del INM).

o Copia de la cedula de identidad y electoral o pasaporte del
representante legal.

o Certificacion de Registro de Proveedores del Estado (RPE)
emitido por la Direccion General de Contrataciones Publicas.

s Tenerregistrado en su RPE el rubro 82140000-Disefio grafico.

e Cumplir con el principio de eficiencia de la ley NOm. 340-06
sobre compra y contrataciones, y sus modificaciones: Debe
garantizar que lo bienes, servicios y obras que el Estado
contrata sean de calidad, adquiridos con integridad.

Importante: No se fendrdn en cuenta aquellos oferentes que
entreguen la documentacion incompleta o que no cumplan con
alguna de las especificaciones senaladas en el perfil profesional o
que en la evaluacion realizada a una de sus obras diagramadas
se encuentren problemas técnicos que afecten los estandares de
calidad de la diagramacién (como los senalados anteriormente).

VIll. HONORARIOS

Los honorarios para quien ocupe la posicidn elegida para el Disefio vy
Diagramacion de Manual Diddactico y linea Grdfica de Materiales Gastables
del Curso Especializado: Derechos de Nifas, Ninos y Adolescentes en
Movilidad, asciende a un total de DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL
PESOS (RD$295, 000.00) DOMINICANOS; cuyo pago se efectuard a través de
la entidad contratante, pagdndose al finalizar la realizaciéon del frabgjo,
con la entrega de los productos, incluyendo las especificaciones vy
evidencias descritas en los términos de referencias y su aprobacion
final de parte de INM-UNICEF.

IX. INFORMACION DE INTERES:

Enviar la documentacion requerida a los correos:
escuelanacionaldemigracion@gmail.com e inm.gob.do@gmail.com

y colocar en el asunto del mensaje: TDR-INM- DISENO Y DIAGRAMACION
DE MANUA;%IQ\D}@TICQ Y LINEA GRAFICA DE MATERIALES GASTABLES DEL
CURSO ESP LIZADC_); DERECHOS DE NNAM-2023
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