Republica Dominicana
Ministerio de Interior y Policia
Instituto Nacional de Migracién
RNC.430-16610-3

FORMULARIO DE REQUISICIONES

NUMERO DE REQUISICION: | FR-ENM-2023-019
FECHA DE SOLICITUD: 27 de noviembre 2023
UNIDAD SOLICITANTE: Escuela Nacional de Migracién
PRODUCTO: P3. Acciones formativas enfocadas a la necesidad de los (as)
usuarios (as).
MEDIO DE VERIFICACION: Curso Especializado: Derechos de Nifas, Nifos y Adolescentes
en Movilidad
UNIDAD FECHA DE
CANTIDAD DE DESCRIPCION NECESIDAD
MEDIDA
] Unid

Solicitud proceso de Impresion de Materiales
Gastables del:

17 de diciembre,
Curso Especializado: Derechos de Nifias, Nifios y 2023,

Adolescentes en Movilidad

El/la servidor/a recibird una remuneracion de un fotal
de DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS (RD$250,
000.00) DOMINICANQOS; cuyo pago se efectuard a
fravés de la entidad contfratante, pagdndose al
finalizar la realizaciéon del trabajo, con la entrega de
los productos, incluyendo las especificaciones vy
evidencias descritas en los términos de referencias y su
aprobacion final de parte de INM-UNICEF.

Enc. Adm. y Financiero
Jeovanny Tejeda
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Calle Manuel Rodriguez Objio, No. 12, Gazcue. Santo Domingo,
Distrito Nacional, Republica Dominicana
Teléfono. 809-412-0666, e-mail: info@inm.gob.do
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Instituto Nacional de Migracion
de lo Republica Dominicano
Ministono do Imenor y Folicoo

TERMINOS DE REFERENCIA

Titulo: Impresion de Materiales Gastables del Curso
Especializado: Derechos de Nifas, Nifos vy
Adolescentes en Movilidad

Tipo de contrato: ' Contrato por tiempo determinado.
Fecha: 17 de Diciembre, 2023.
Divisiéon/drea Escuela Nacional de Migracion.

beneficiaria:

I ANTECEDENTES

El Instituto Nacional de Migracion (INM RD) es un organismo técnico,
adscrito al Ministerio de Interior y Policia de la Republica Dominicana,
creado en 2004 bajo la Ley de 285 sobre migracion, con la funciéon de
servir de apoyo tecnico al Consejo Nacional de Migracidn, mediante el
disefio, promocion y ejecucidn de estudios sobre las migraciones
internacionales.

La mision del INM-RD es contribuir a la gestion migratoria de la
Republica Dominicana mediante la investigacion, acciones formativas
y propuestas de politicas publicas que beneficien el desarrollo
sostenible y fortalezcan la gobernanza migratoria.

El INM-RD tiene como objetivo producir estudios sobre las migraciones
desde y hacia la RepuUblica Dominicana para promover politicas
publicas basadas en la evidencia mediante la articulacidén de actores
claves y alianzas estratégicas que fortalezcan la gobernanza migratoria
e impulsen el desarrollo sostenible y el respeto a los derechos humanos
de las personas migrantes, asi como contribuir a la profesionalizacion
de los servidores pUblicos vinculados a la gestion migratoria.

En consonancia con el objetivo y la mision institucional, la Escuela
Nacional de Migracién ha elaborado sus planes de formacion para los
diferentes grupos de interés, y dentro de los mismos se encuentra la
accion formativa denominada: Curso Especializado: Derechos de



Nifias, Nifios y Adolescentes en Movilidad, dirigida a las instituciones de
primera linea en materia de nifiez, tales como CONANI, INAIPI, DGM vy
entidades de Sociedad Civil en temdtica de nifiez, a partir de las
necesidades y pautas planteadas por el INMRD-ENM y UNICEF, como
entidades financiadoras.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Redlizar la impresion de los materiales gastables del Curso
Especializado: Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes en Movilidad.

ACTIVIDADES POR REALIZAR

Elaborar y enviar cotizacidén que indique especificaciones de
los productos solicitados.

Entregar muestra fisica de los materiales gastables del Curso
Especializado: Derechos de Ninas, Nifios y Adolescentes en
Movilidad, para fines de revisidon, observaciones y/o aprobaciéon
final, antes de proceder con la impresion final.

Impresién final de materiales gastables del Curso Especializado:
Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes en Movilidad.

Descripcion y Caracteristicas de los Materiales:

Iv.

Cuaderno:

Tamano: 7.25" x 10.5". 80 pdginas (40 hojas). Cubierta: FC /
cartonite 12 o 14 laminado mate. Interior: 1 tinta /Bond 20 / con
lineas en el interior. Terminacién: Espiral. Cantidad: 500
unidades.

Bolsas:

Material: polipropileno. Tamano: 1 tinta. Cantidad: 500
unidades.

Boligrafos:

Impresién a 1 color en 1 posicién. Cantidad: 500 unidades.
Libreta de notas:

Tamano: 5.5" x 8.5". 80 pdaginas (40 hojas). Cubierta: FC /
cartonite 12 o 14 laminado mate. Interior: 1 tinta / Bond 20 / con
lineas en el interior. Separadores: 5 unds cada uno a 1 tinta
diferente / Satinado 100 / con frases alusivas a la temdtica de
nifez. Terminacién: Espiral. Cantidad: 500 unidades.

RESULTADOS Y PRODUCTOS ESPERADOS



Entfrega de 500 unidades de materiales gastables del curso
especializado, segun las especificaciones dadas en los términos de
referencias y su aprobacion.

V. IDIOMA & NIVELES DE APROBACION

Los productos y documentacion deberdn ser redactados vy
entregados en idioma espainol, con un lenguagije inclusivo, calidad y
estructura adecuadas y deben contener la linea gréfica de INM y
UNICEF.

En conjunto, la supervisidon y aprobacién general de este proceso serd
llevada a cabo por el Instituto Nacional de Migracién y UNICEF.

VI. FORMACION, HABILIDADES Y COMPETENCIAS TECNICAS
REQUERIDAS

La persona oferente debe disponer de imprenta con las siguientes
caracteristicas técnicas:
- Preprensa digital con CTP.

- Plataforma de impresion offset en formato 20"x24".

- Impresora ldser.

- Dobladora de pliegos.

- Guillotina trilateral.

- Pegadora con estaciones de compaginacion en linea.

- Pegadora con estaciones de compaginacién en linea con
side glue y utilizacién de cola hot melt.

- Plastificadora industrial.

Si el oferente no cumple con al menos una de estas
condiciones técnicas, serd inhabilitado para participar.

« Presentar fotos de las instalaciones y permitir que dichas
instalaciones sean verificadas por el personal técnico del
Instituto. En este caso, no se aceptard que el oferente
subcontrate los trabajos a terceros.

« Presentar al menos dos cartas de satisfaccidén de clientes a los
que el oferente les haya realizado trabajos similares al objeto
de este proceso en los Ultimos dos afios (incluido el afo en



curso). Deben contener: nombre y datos de la entidad, fecha
del servicio y nivel de satisfaccidon con el servicio suministrado y
estar firmadas por las autoridades competentes.

Presentar al menos tres érdenes de compra de trabajos de 1os
Ultimos dos afios (incluido el afio en curso).

Presentar al menos fres muestras fisicas de productos
elaborados similares que hayan sido impresas por el oferente en
los Ultimos dos afos (incluido el afo en curso) para ser
evaluadas por el drea de Publicaciones del Instituto. Los criterios
de cdlidad serdn con base, entre otros, en la correcta
gjecucion de:

- Limpieza y nitidez

- Homogeneidad de los colores

- Lomo

- Tiro seco

- Engomado

- Corte

- Entintado

- Mdrgenes y sangrado

El oferente puede solicitar el resultado de la evaluacién (por
correo electrénico o de manera presencial), solo en caso de
que esto sea lo Unico que invalide su propuesta. Es decir, si
cumple con el resto de los requisitos exigidos y ha entregado
todos los documentos solicitados, ya que, en caso contrario, se
descarta automdticamente.

Se garantizard una prueba impresa del producto (cubierta e
interior) que cumpla con todas las caracteristicas técnicas
descritas, antes de proceder a la impresidn de la tirada
completa, la cual debe ser aprobada por el drea de
Publicaciones del Instituto. La imprenta deberd redlizar Ias
modificaciones requeridas para lograr los estGndares de
calidad solicitados.

Se garantizard la disponibilidad de los materiales indicados en
las especificaciones técnicas para la cantidad solicitada. No se
aceptard cambio de material.

El oferente deberd cumplir con cada una de las condiciones
exigidas y entregar todos los documentos solicitados o de lo
contrario serd inhabilitado para participar. Asimismo, la
institucidn se reserva el derecho de comprobar la veracidad de
la informacién y documentacidn suministradas.



VIl. DOCUMENTACION REQUERIDA

La documentaciéon que se detalla a continuacion debe ser aportada
por el proveedor:

e Cotizacion.

e Certificacion de impuestos al dia (cuando se le requiera del
area financiera del INM).

e Factura con comprobante gubernamental (cuando se le
requiera del drea financiera del INM).

e Copia de la cédula de identfidad y electoral o pasaporte del
representante legal.

o Certificacion de Registro de Proveedores del Estado (RPE)
emitido por la Direccion General de Contrataciones Publicas.

e Tenerregistrado en su RPE el rubro 82140000-Disefio grafico.

e Cumplir con el principio de eficiencia de la ley NUm. 340-06
sobre compra y contrataciones, y sus modificaciones: Debe
garantizar que lo bienes, servicios y obras que el Estado
contrata sean de calidad, adquiridos con integridad.

Importante: No se tendrdn en cuenta aquellos oferentes que
entreguen la documentaciéon incompleta o que no cumplan con
alguna de las especificaciones sefaladas en el perfil profesional o
que en la evaluacion realizada a una de sus obras diagramadas
se encuentren problemas técnicos que afecten los estGndares de
calidad de la diagramaciéon (como los sefalados anteriormente).

VIII. HONORARIOS

Los honorarios para quien ocupe la posicion elegida para el proceso de
Impresion de Materiales Gastables del Curso Especializado: Derechos de
Nifas, Nifios y Adolescentes en Movilidad, asciende o un fotal de
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS (RDS250, 000.00) DOMINICANOS; cuyo
pago se efectuard a través de la entidad contratante, pagdndose al
finalizar la readlizacion del frabajo, con la entrega de los productos,
incluyendo las especificaciones y evidencias descritas en los términos
de referencias y su aprobacion final de parte de INM-UNICEF.

IX. INFORMACION DE INTERES:

Enviar la documentacién requerida a los correos:
escuelanacionaldemigracion@gmail.com e inm.gob.do@gmail.com

y colocar en el asunto del mensaje: TDR-INM- IMPRESION DE MATERIALES
GASTABLES DEL CURSQ ESPECIALIZADO: DERECHOS DE NNAM-2023




